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Sr.No Question Option A Option B Option C Option D Provisional Ans.

एक बबईट ममणजज -----------. ४ बबट ८ बबट ६ बबट १० बबट B1

PDF फबईल मधधज समज बदल 

करतब धजऊ शकतबत.

बररबर चचक B2

भबरतबध भबषजमधधज टबईप 

करणधबसबठब ___________ चब 

वबपर मरतर.

Unicode ASCII दरनमब A आणण B वरबलपपकक एकमब 

नबमब

A3

compressed files वबपरबपचवर 

extract करणज गरजजचज असतज.

बररबर चचक A4

OPERATING SYSTEM मज 

___________ SOFTWARE 

चज उदबमरण आमज.

System Application Program वरबलपपकक एकमब 

नबमब

A5

Text Content चधब मबगबल 

Ghosted Text लब 

_____________ असज ममणतबत.

Marktext Watertext Watermark धबपपकक नबमब C6

Page Nos., Dated धबयसबरखब 

मबणमतब सबधबरणपणज _______ 

मधधज पबमबधलब णमळतज.

Header/Foot

er

Page breaks Margins Insert A7

Page चधब खबलब जब मबणमतब 

ददलब जबतज णतलब ____ असज 

ममणतबत.

End Note Footnote Header Footer B8

  F12 Key मब 

_________________ सबठब 

Open मरतज.

Save 

As dialog box

Open dialog 

box

Save dialog 

box

Close dialog 

box

A9

...............key cursor चधब 

मबगबल letter remove 

करणधबस वबपरतबत

Arrow Key Backspace Delete cut B10

  MS Excel 2019 मधधज 

worksheet print  करणधबसबठब 

करणतब keyboard shortcut 

वबपरतबत?

Ctrl+ t Ctrl+ l Ctrl+ p Alt+P C11

 MS Excel 2019 मधधज शबद 

शरधणधबसबठब करणतब 

keyboard shortcut 

वबपरतबत?

Ctrl+ s Ctrl+ f Ctrl+ a Ctrl+ d B12

  MS Excel 2019 मधधज 

select all सबठब करणतब 

keyboard shortcut 

वबपरतबत?

Ctrl+ a Ctrl+ l Ctrl+ c Ctrl+ h A13

MS Excel 2019 मधधज कमबत 

कमब zoom % दकतब असतज ?

1 5 10 100 C14



Sr.No Question Option A Option B Option C Option D Provisional Ans.

MS Excel 2019 मधधज =now() 

function कबध result दजतज ?

system date 

and time

spelling of 

the day e.g 

Monday

the word now live clock A15

slide  वरबल सवर objects  चब 

animation order 

बदलणधबसबठब animation tab  

वरबल ____ command चब 

उपधरग मरतर.

Preset 

animation

Slide 

Transition

Animation 

Pane

Set up show C16

Slide चज transition change 

करणधबसबठब transition tab 

मधबल _________ group मधधज 

जबवज लबगतज.

transition to 

this slide

transition to 

next slide

transition to 

previous slide

advance slide A17

उपलबध presentation मधबल 

Spelling Check करणधबसबठब 

पपढबलपपकक करणतधब key चब 

वबपर करबवब लबगतर

F5 F7 F8 F6 B18

full screen slide show सबठब 

screen resolution णसलजकट 

करणधबसबठब __________ 

option मब slide show 

उपधरगब धजतर.

Resolution Setup Timing Insert A19

नवबन Presentation तधबर 

करणधबसबठब आपण 

--------------- मब shortcut key 

वबपरतर.

Ctrl + O Ctrl + M Ctrl + P Ctrl + N D20

Operating system मब file 

management चज कबधर करतज.

बररबर चचक A21

Optical Disk धब Magnetic 

Disk असतबत.

बररबर चचक B22

OS 

ममणजज___________________

_____

Organization 

System

Operational 

System

Operating 

System

Operator 

System

C23

Outlook express मज ईमजल 

परगबम आमज.

बररबर चचक A24

 Outlook मब Email Client 

मरध.

बररबर चचक A25


